Zakladni Skola a Mateiska Skola Opava- Suché Lazce- pfispévkova organizace

Plan kontrolni a hospitac¢ni ¢innosti

Vzhledem ke specifickym podminkam organizace provozu, vychovy a vzdélavani déti MS
a zakt Z8S, je kontrolni ¢innost provadéna feditelkou skoly a vedouci ugitelkou MS priibézng,
dennim pozorovanim, zptisobem vnitini komunikace ve Skole.

Ptipadné nedostatky jsou okamzit€¢ odstraiiovany, piipominky vyhodnocovany a
bezodkladné feseny.

Kontrolni a hospita¢ni ¢innost je vykonavana pravidelné v jednotlivych obdobich
Skolniho roku dle nasledujiciho planu:

Srpen — pied zahajenim S§kolniho roku
Provozni podminky
- kontrola uklidu prostor budovy Skoly
- kontrola upravy bezprostifedniho okoli
- Uprava a pfipravenost §kolni zahrady (travnaté plochy, vysadba, piskovisté, zatizovaci
pfedméty — podléha pravidelnym revizim)
- pripravenost Skolni vydejny stravy
- kontrola materidlniho vybaveni (Cistici a hygienické prostiedky)

Vychovné-vzdélavaci oblast
- kontrola ptipravenosti tfid (Gprava, vybaveni, UP, vyzdoba)
- aktualizace vyzdoby prostor skoly
- kontrola povinné pedagogické dokumentace (vécna spravnost, Uplnost)
- kontrola poctu déti (hlaSeni pro Skolni jidelnu, ptiprava podkladi pro statisticka
hlaSeni)
- kontrola tematickych planti, vybaveni u¢ebnicemi

I. pololeti
Provozni podminky

- kontrola vysledkt reviznich prohlidek

- kontrola okoli $koly, pfipravenosti na zimni sezénu, uklid a ischova mobilnich

zatizovacich predméti

- kontrola vyvéSovani statni vlajky u pfilezitosti statnich svatki)
Vychovné-vzdélavaci oblast

- hospitacni ¢innost feditele Skoly

- kontrola pisemnych praci zaki

Ukoncdeni kalendafniho roku - prosinec
Ekonomické oblast
- kontrola ¢erpani rozpoctu skoly (provoz, fondy)
- kontrola pokladni knihy
- kontrola personalni a platové agendy
- kontrola Cerpani prostfedkii na platy
- kontrola provadéni inventarizace



Ukonceni L. pololeti - leden
Vychovné-vzdélavaci oblast
- kontrola povinné pedagogické dokumentace (vécna spravnost, tiplnost)
- kontrola napliovani pravidel hodnoceni a klasifikace zakt
- kontrola urovné pisemnych hodnoceni (pokud jsou vyuZzivana)
- kontrola pololetnich pisemnych praci zaka

Obdobi jarnich prazdnin
Provozni podminky
- kontrola provozniho uklidu (veskeré prostory skoly, okoli skoly dle povétrnostnich
podminek)

I1. pololeti

Provozni podminky
- kontrola udrzby okoli §koly (odklizeni snéhu v zimnim obdobi, odstranovani nledi)
- kontrola vyvésovani statni vlajky u prilezitosti statnich svatka

Vychovné-vzdélavaci oblast
- hospitacni ¢innost feditele Skoly
- kontrola pisemnych praci zaki

Ukonc¢eni II. pololeti - ¢erven
Provozni podminky
- kontrola udrzby okoli skoly
- kontrola udrzby Skolni zahrady (travnaté plochy, vysadba, piskovisté — dle potieby
vymeéna pisku, stav zahradniho mobiliate)
- kontrola dodrzovani hygienickych pfedpist (pii pravidelném dennim tklidu, ve
vydejné stravy)

Vychovné-vzdélavaci oblast

- kontrola povinné pedagogické dokumentace (vécnd spravnost a Uplnost udaji)

- kontrola evidence dochazky

- kontrola urovné pisemnych hodnoceni, vysvédeni

- kontrola sebehodnoceni prace ucitele

- kontrola registrace urazt

- kontrola zprav TU, vychovatelky SD, kontrola vysledkt hodnoceni vychovné-
vzdélavaci prace, pisemnych praci

- kontrola podkladi pro zpracovani vyrocni zpravy o ¢innosti §koly (zprava o plnéni
MPP, zpréva o ¢innosti MS, SD)

- kontrola evidence pouceni o bezpe¢nosti (ptiloha TK)

- kontrola uklidu tfid na prazdniny, uloZeni u¢ebnic, u¢ebnich pomicek

Ekonomické oblast
- kontrola ¢erpani rozpoctu (provoz, mzdy)
- kontrola Cerpani ucelovych prostredkli
- kontrola pokladni knihy, hotovosti v pokladné
- kontrola persondlni a mzdové agendy

Mgr. Martina Skrobankova, feditelka skoly



